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Arkivbeskrivning for barn- och grundskolenamnden

Arkivbeskrivningen ar upprattad i enlighet med 6 § arkivlagen och Taby kommuns arkivregler.:
Arkivbeskrivningen ger en samlad bild 6ver barn- och grundskolenimndens (BGNs) arkiv och
arkivbildning. Den dr dven en del av barn- och grundskolendmndens arkivredovisning.

Myndighet

Barn- och grundskolenimnden (BGN)

Myndighetens tillkomst
1995

Myndighetens verksamhet

Barn- och grundskolendmnden fullgér kommunens uppgifter som huvudman inom det
kommunala skolvisendet, enligt skollagen och annan forfattning, for forskola, forskoleklass,
fritidshem, grundskola, grundsérskola och annan pedagogisk verksamhet. Namnden fullgor
ocksé det ansvar som enligt skollagen ankommer pd kommunen avseende motsvarande
fristdende verksamheter och kommunens uppgifter vad i 6vrigt géller for skolverksamheten
inom ansvarsomradet, utom fragor rorande personal och organisation. Se vidare reglementet
for barn- och grundskolenimnden, drende dnr: KS 2019/30-00 géllande frén 1 maj 2020.

1 Arkivbeskrivningen uppfyller offentlighet- och sekretesslagens 4 kap 2 § krav om beskrivning av
myndighetens allméanna handlingar.
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Verksamhetens organisation
Verksamhetsomrade Utbildning
Utbildnings tjanstemannaorganisation TABY

i Taby kommun per 200505 samt
namnd funktionen stédjer

Utbildningschef
(BGN, GNN)

|

Forskola och Skolutveckling Chef for
gymnasieskola

(GNN)

Rektor Kunskaps-

Stab utbildning
(BGN, GNN)

grundskola och stod
(BGN) (BGN, GNN)

centrum Nordost
(GNN tom 200831)

Skolval, sKolplikt, ¢ oy oot Reklor

For- och Skolutveckling Oppna mottagande
grundskole- (BGN, GNN) forskolan  skolskjuts, (BGN, GNN) Ava
rektorer (BGN) (BGN) skoljuridik, [ gymnasium
tillaggsbelopp (GNN)
— gg‘,ﬂ"g:f:," (BGN, GNN)
Gymnasie- : Tillsyn forskola
sarskola (GNN) (BGN)

Verksamhetsomrade utbildning, organisation enligt ovan, arbetar for bade barn- och
grundskolenimnden samt gymnasie- och niringslivsnamnden.

e Forskola, och grundskola, grundsarskola, bedrivandet av dessa

¢ Gymnasieskola, gymnasiesirskola, bedrivandet av dessa

e Vuxenutbildning i form av det samordnande antagningskansliet KCNO och
auktorisation av utforare (giller, t.0o.m. 2020-08-31)

e Avdelning Stab utbildning, hanterar myndighetsbeslut for hemkommun och delvis
huvudman (ersatte Enheten for elevstod som fanns fran lasaret 93/94-1 sept. 2015).

e Avdelningen for skolutveckling och stdd, inkluderar Enheten for elevhilsa och Oppna
forskolan.

Historik
Foregangare

e Skolstyrelsen 1932-1991
e Barn- och utbildningsndamnden 1992-1994
e Barn- och grundskolendmnden 1995-
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Fran 1961 fram till 1992 svarade ett skolkontor under skolstyrelsen for driften av skolan.
Betraffande barnomsorg (forskola och fritidshem) fore 1992, se socialndmnden.

1992 bildades barn- och utbildningsndmnden

Under perioden 1992-1994 ansvarade produktionsstyrelsens forvaltning for verksamheten
genom Affars- (Verksamhets-) omrade "Utbildning — Kultur-Fritid” vad avser grundskolan och
gymnasiet och Affairsomrade "Barnomsorg” vad galler barnomsorgen (forskola fritidshem).

1992 fick produktionsstyrelsens forvaltning uppdrag att borja “avknoppa” forskole-enheter
till fristaende enheter om forskolechef och personal pa berord forskola var beredda att driva
verksamheten (KS 93/94-052) 1993-01-25 beslutades det att bearbeta fram en Strategi och
policy for avknoppningar i Taby kommun.

1995 bildades barn- och grundskolenamnden. I och med delning av barn- och
utbildningsndmnden i en barn- och grundskolenimnd och en gymnasie- och
vuxenutbildningsnamnd.

Viktiga organisationsforéndringar

Fran och med 1995 fanns ingen produktionsstyrelse och ansvaret for forvaltningen har legat
och ligger pa namnden med undantag av personal- och organisationsfragor
(kommunstyrelsen). Verksamhetsomradet svarar dock for verkstilligheten.

Fram till 1996-01-01 hade namnden ocksa hand om den frivilliga musikverksamheten
(overfordes darefter till kultur- och fritidsndmnden).

Mellan 1993 och fram till och med 2000 pdgick “avknoppning” av alla kommunala forskole-
enheter i Tdby kommun. Fran och med 2001 fanns endast en kommunal forskole-enhet kvar,
Erikslunds forskola, (sedermera Brinkens forskola). Aven skolenheter avknoppades, bland
annat Bergtorpsskolan, Bydngsskolan och Hdgerndsskolan innan en kammarrdttsdom
2009-04-09 ("Tibblemdlet” 584-08) faststdllde att avknoppning pa detta sdtt i sjdlva verket
var Verksamhetsovergdng och inte tillGtet forfarande enligt tolkningar av da gdllande
lagstiftningar2.

2 Se vidare i handlingar kopplade till KS 2007/73-65.
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Viktiga handlingstyper

Niamndens ansvarsomraden och ataganden beskrivs i nimndens reglemente,
verksamhetsplaner och arsredovisningar. Den mesta styr- och
planeringsdokumentationen bevaras och kan atersokas via diariet.

Niamndens sammantriaden dokumenteras i protokoll. Beslut som tas i nimnden atersoks via
diariet.

Niamndens stodorganisation tillhandahalls av kommunstyrelsen. Inom stodorganisationens
olika avdelningar uppkommer handlingar for personal, ekonomi, upphandling, IT-stod,
kontorsservice och registratur. Exempel pa handlingstyper ar personalakter,
fakturahandlingar, redovisningshandlingar, leverantorsavtal.

Viktiga handlingstyper som uppstar i naimndens skolverksamheter ar exempelvis klasslistor,
elevakter uppriittade inom elevhilsan, skolhilsovardsjournaler, betyg och
betygskataloger.

Sokingangar till arkivet

En stor del av barn- och grundskolenamndens handlingar atersoks i diariet (Evolution). I
hanteringsanvisningarna finns samtliga handlingar, inom verksamheterna som nidmnden ar
huvudman for, upptagna oavsett om de bevaras eller inte. Det finns dven zldre
hanteringsanvisningar (da kallade dokumenthanteringsplaner) som beskriver arkiveringen.

IT-stéd

System Andamal Enhet Kommentar

Artvise (2017-) Kontaktcenters Kontaktcenters Kontaktcenter
arendehanteringssystem | organisation, startade upp sin
for inkommande fragor, | systemforvaltare verksamhet i augusti
synpunkter och 2017
klagomal fran
medborgare och
verksamheter i och
utanfor Taby

Evolution (2014-) Diarieforing av Kanslienheten Foregangare: Beta
namndens inkommande Arende 1991-2000
och utgaende (Enator),
handlingar Winiss/Winess

upphandlades 1999
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och uppgraderas
sedan till Evolution
ar 2014.

Extens samt
tillhorande
moduler for skolval
(E-gov/Hypernet)

Databas, elevregister

Stab utbildning

Extens fran och med
ht- 1994,

E-gov skolval mellan
perioden 2005-
2013, Hypernet
forskola och skola
ko och placering
fran och med 2010-

ProRenata (ht- Journalsystem for Elevhilsan pa Foregangaren var
2016) elevvardande insatser, respektive skola, Asynja (CGM).
skolhalsovard och Skolhalsovarden,
myndighetsbeslut enligt | Stab utbildning
skollagen som aligger
hemkommunen.
ReachMee (2018-) | Personalrekryterings- Personalenheten Foregéngare
system Offentliga
jobb/Visma recruit
2011-2017
Schoolsoft Larplattform, skolans Respektive skola Larplattformar som

information och
kommunikationssystem
gillande undervisning
och larandet

passerat:
Infomentor P.O.D.B.
Unikum

VKlass (15/16-17/18)
Quiculum (18/19)
Schoolsoft (19/20-
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Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Barn- och grundskolenimndens allmidnna handlingar ar till den allra storsta delen offentliga
och star till allmanhetens och myndigheternas forfogande enligt offentlighetsreglerna i
tryckfrihetsforordningen (TF) och offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Ett par
inskrankningar finns dock:

e Sekretess giller handlingar vid upphandling enligt 19 kap 3§ OSL.

e Vissa personalhandlingar berors av sekretess enligt 39 kap 1-38§ OSL. Detta giller
framfor allt handlingar som ror exempelvis rehabilitering och sjukdom.

o Sekretess enlig 23 kap OSL giller i skolverksamhet for uppgift om en enskilds
personliga forhallanden, om det inte star klart att uppgiften kan réjas utan att den
enskilde eller nagon narstaende till denne lider men. Detta ar uppgifter man ofta
kommer i kontakt med inom det elevvardande arbetet, inom elevhilsan och inom
skolhilsovarden.

e Betriffande personuppgifter giller sekretess enligt 21 kap 7§ OSL om det kan antas att
ett utlimnande skulle medfora att uppgiften behandlas i strid med
dataskyddsregleringen (GDPR).

Inskrankningar i tillgangligheten genom gallring

Allménna handlingar bevaras och gallras (dvs forstors) i enlighet med nimndens
hanteringsanvisningar.

Kommunen har antagit generella gallringsforeskrifter for allmanna handlingar av tillfallig och
ringa betydelse (KS2016/23-00) som barn- och grundskolendmnden har beslutat att félja
(beslut Dnr BGN2016/8-00).

Overtagande av arkivhandlingar frdn annan myndighet

Handlingar fran tiden da skolorna lydde under skolstyrelsen och barn- och
utbildningsndmnden kan fortfarande finnas kvar ute i verksamheterna. Det beror pa att varje
skolenhet var for sig bildar egna arkiv och ansvarar for arkiveringen utifran faststéllda
hanteringsanvisningar.

Overlamnande av arkivhandlingar till annan myndighet

Handlingar som ska bevaras lamnas 6ver till Arkivmyndigheten (kommunarkivet) enligt
hanteringsanvisningar och genom 6verenskommelse med Arkivmyndigheten.
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Arkivorganisation

e Verksamhetschef Maria Assarsson ar arkivansvarig.
e Stabschef Henrik Mattisson ar arkivsamordnare.
e Parespektive avdelning finns utsedda arkivombud.

Henrik Mattisson
Arkivsamordnare for barn- och grundskolenimnden
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